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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Hà Nội, ngày 11  tháng  6  năm 2014


THÔNG BÁO LỊCH THI

KỲ THI TUYỂN CHẤP HÀNH VIÊN SƠ CẤP NĂM 2014
(Ngày 27, 28, 29 tháng 6 năm 2014)


I. ĐỊA ĐIỂM 
Tại Học viện Tư pháp - Hà Nội (số 09 đường Lê Đức Thọ kéo dài, Phường Mai Dịch, Quận Cầu Giấy, thành phố Hà Nội).

II. MÔN THI: 

1. Đối với công chức loại C (công chức đang ở ngạch Chuyên viên và tương đương) thi các môn như sau: 

a) Môn Kỹ năng thi hành án dân sự (thi viết, thời gian thi: 180 phút).

b) Môn Pháp luật về thi hành án dân sự (thi trắc nghiệm trên giấy, thời gian thi: 45 phút).
2. Đối với công chức loại D (công chức đang ở ngạch Cán sự và tương đương) thi các môn như sau: 

a) Môn Kỹ năng thi hành án dân sự (thi viết, thời gian thi: 180 phút).

b) Môn Pháp luật về thi hành án dân sự (thi trắc nghiệm, thời gian thi: 45 phút).
c) Môn Kiến thức chung (thi viết, thời gian thi: 180 phút).

d) Môn Ngoại ngữ (thi viết, thời gian thi: 60 phút).

đ) Môn Tin học (thi trắc nghiệm, thời gian thi: 30 phút)
III. LỊCH THỜI GIAN TỔ CHỨC THI: 
 ** Ngày 27 tháng 6 năm 2014 (thứ sáu)
a) Sáng ngày 27/6/2014: 

Từ 7h00 - 8h30’: 

- Thí sinh làm thủ tục thi theo quy định (nộp Quyết định cử dự thi, nộp lệ phí thi…) tại Học viện Tư pháp - Hà Nội (số 09 đường Lê Đức Thọ kéo dài, Phường Mai Dịch, Quận Cầu Giấy, thành phố Hà Nội). 

- Thực hiện: Ban Thư ký Hội đồng thi, các thí sinh dự thi.

Từ 9h00’ - 11h00: Tổ chức khai mạc kỳ thi.
- Thí sinh tập trung ở Hội trường (tại Học viện Tư pháp) để dự Lễ khai mạc kỳ thi, sau Lễ khai mạc, Thí sinh nghe phổ biến Nội quy, Quy chế kỳ thi; nghe hướng dẫn thi và giải đáp về các vấn đề liên quan.

- Thực hiện: Hội đồng thi, Ban Thư ký Hội đồng thi.

Từ 11h00’ - 11h30’: 

- Thí sinh xem số báo danh, nhận phòng thi tại Học viện Tư pháp.

- Thực hiện: Ban Thư ký, các thí sinh dự thi.
b) Chiều ngày 27/6/2014:   Thí sinh tự ôn tập.
** Ngày 28 tháng 6 năm 2014 (thứ bảy). 

a) Sáng ngày 28/6/2014: 
Thi viết, môn Kỹ năng thi hành án dân sự. Thời gian thi: 180 phút. 
Thí sinh chỉ được mang vào phòng thi những vật dụng theo quy định, gồm: bút viết, thước kẻ (không được sử dụng tài liệu trong khi làm bài thi).

7h15’: Làm thủ tục cho thí sinh vào phòng thi và các công việc chuẩn bị thi:
- Giám thị: Kiểm tra phòng thi, đánh số báo danh của thí sinh;

- Giám thị gọi thí sinh vào phòng thi; kiểm tra giấy chứng minh nhân dân (hoặc một trong các giấy tờ hợp pháp khác: hộ chiếu, thẻ ngành…) của thí sinh; hướng dẫn thí sinh ngồi theo đúng vị trí;

- Ký giấy làm bài thi và giấy nháp theo quy định; phát giấy thi, giấy nháp cho thí sinh; hướng dẫn thí sinh các quy định về làm bài thi, phổ biến nội quy thi (Giám thị 1, Giám thị 2);

7h30’: 

- Giám thị 1 đến phòng làm việc của Hội đồng thi để nhận đề thi.

- Giám thị 2 hoàn tất các công việc chuẩn bị thi.

- Giám thị hành lang: giữ gìn trật tự và bảo đảm an toàn bên ngoài phòng thi; phát hiện, nhắc nhở, phê bình, cùng giám thị phòng thi lập biên bản thí sinh vi phạm nội quy, quy chế của kỳ thi ở khu vực hành lang. Trường hợp vi phạm nghiêm trọng như gây mất trật tự, an toàn ở khu vực hành lang phải báo cáo ngay cho Trưởng Ban Coi thi xem xét, giải quyết. Giám thị hành lang không được vào phòng thi.

7h50’: 
- Tiến hành thủ tục kiểm tra niêm phong đề thi có sự chứng kiến của thí sinh; xác nhận tình trạng đề thi và mở đề thi (Giám thị phòng thi mời 02 đại diện thí sinh kiểm tra niêm phong phong bì đựng đề thi và ký biên bản xác nhận tình trạng niêm phong đề thi theo quy định); 

- Phát đề thi cho thí sinh.

8h00’:  
- Thí sinh bắt đầu làm bài thi (thí sinh chỉ được ra ngoài phòng thi sau hơn một nửa thời gian làm bài thi và được sự đồng ý của Giám thị phòng thi).

- Thời gian bắt đầu làm bài thi được tính kể từ khi phát xong đề thi cho thí sinh và đọc lại hết Đề thi. Thời gian làm bài được ghi trên đề thi, giám thị phòng thi ghi thời gian bắt đầu và thời gian nộp bài lên bảng trong phòng thi.

11h00’: Thu bài thi

(Khi hết thời gian làm bài thi, giám thị phòng thi yêu cầu thí sinh dừng làm bài và nộp bài thi. Thí sinh nộp bài thi, ghi số tờ, số trang của bài thi đối với từng thí sinh và nộp bài thi cho Giám thị phòng thi, ký, ghi rõ họ tên vào danh sách nộp bài thi).

b) Chiều ngày 28/6/2014 (thứ bảy):
 - Thi trắc nghiệm môn Pháp luật về thi hành án dân sự. Thời gian thi: 45 phút; 
13h30’: 
Làm thủ tục cho thí sinh vào phòng thi và các công việc chuẩn bị thi:
- Giám thị: Kiểm tra phòng thi, đánh số báo danh của thí sinh;

- Giám thị gọi thí sinh vào phòng thi; kiểm tra giấy chứng minh nhân dân (hoặc một trong các giấy tờ hợp pháp khác: hộ chiếu, thẻ ngành…) của thí sinh; hướng dẫn thi sinh ngồi theo đúng vị trí;

- Phát giấy nháp cho thí sinh; hướng dẫn thí sinh các quy định về làm bài thi, phổ biến nội quy thi (Giám thị 1, Giám thị 2);

13h45’: 

- Giám thị 1 đến phòng làm việc của Hội đồng thi để nhận đề thi.

- Giám thị 2 hoàn tất các công việc chuẩn bị thi.

13h50’: 
- Kiểm tra niêm phong đề thi có sự chứng kiến của thí sinh; xác nhận tình trạng đề thi và mở đề thi (Giám thị phòng thi mời 02 đại diện thí sinh kiểm tra niêm phong phong bì đựng đề thi và ký biên bản xác nhận tình trạng niêm phong đề thi theo quy định); 

- Phát đề thi cho thí sinh.

14h00’: 
- Thí sinh bắt đầu làm bài thi (thí sinh không được phép ra ngoài trong suốt thời gian làm bài thi).

- Thời gian bắt đầu làm bài thi được tính sau 5 phút kể từ khi phát xong đề thi cho thí sinh. Thời gian làm bài được ghi trên đề thi, giám thị phòng thi ghi thời gian bắt đầu và thời gian nộp bài lên bảng trong phòng thi.
14h45’: Thu bài thi

(Khi hết thời gian làm bài thi, giám thị phòng thi yêu cầu thí sinh dừng làm bài và nộp bài thi. Thí sinh nộp bài thi, ghi số tờ, số trang của bài thi đối với từng thí sinh và nộp bài thi cho Giám thị phòng thi, ký, ghi rõ họ tên vào danh sách nộp bài thi).

** Thời gian tiếp theo, công chức loại D thi môn Tin học và môn Ngoại ngữ . 

Sau khi thi xong môn Pháp luật về thi hành án dân sự, công chức loại D tiếp tục thi các môn: 

+ Môn tin học (thi trắc nghiệm) , thời gian thi 30 phút; 

+ Môn ngoại ngữ, thời gian thi 60 phút.

15h10’:  thi môn tin học.

15h10’: Làm thủ tục cho thí sinh vào phòng thi và các công việc chuẩn bị thi:
- Giám thị: Kiểm tra phòng thi, đánh số báo danh của thí sinh;

- Giám thị gọi thí sinh vào phòng thi; kiểm tra giấy chứng minh nhân dân (hoặc một trong các giấy tờ hợp pháp khác: hộ chiếu, thẻ ngành…) của thí sinh; hướng dẫn thi sinh ngồi theo đúng vị trí;

- Phát giấy nháp cho thí sinh; hướng dẫn thí sinh các quy định về làm bài thi, phổ biến nội quy thi (Giám thị 1, Giám thị 2);

15h15’: 

- Giám thị 1 đến phòng làm việc của Hội đồng thi để nhận đề thi.

- Giám thị 2 hoàn tất các công việc chuẩn bị thi.

15h20’: 
- Kiểm tra niêm phong đề thi có sự chứng kiến của thí sinh; xác nhận tình trạng đề thi và mở đề thi (Giám thị phòng thi mời 02 đại diện thí sinh kiểm tra niêm phong phong bì đựng đề thi và ký biên bản xác nhận tình trạng niêm phong đề thi theo quy định); 

- Phát đề thi cho thí sinh.

15h35’: 
- Thí sinh bắt đầu làm bài thi (thí sinh không được phép ra ngoài trong suốt thời gian làm bài thi).

- Thời gian bắt đầu làm bài thi được tính sau 5 phút kể từ khi phát xong đề thi cho thí sinh. Thời gian làm bài được ghi trên đề thi, giám thị phòng thi ghi thời gian bắt đầu và thời gian nộp bài lên bảng trong phòng thi.
16h05’: Thu bài thi

16h15’: Bàn giao bài thi


16h20’:  Thi môn ngoại ngữ.
16h20’: Làm thủ tục cho thí sinh vào phòng thi và các công việc chuẩn bị thi:
- Giám thị: Kiểm tra phòng thi, đánh số báo danh của thí sinh;

- Giám thị gọi thí sinh vào phòng thi; kiểm tra giấy chứng minh nhân dân (hoặc một trong các giấy tờ hợp pháp khác: hộ chiếu, thẻ ngành…) của thí sinh; hướng dẫn thi sinh ngồi theo đúng vị trí;

- Ký, phát giấy nháp cho thí sinh; hướng dẫn thí sinh các quy định về làm bài thi, phổ biến nội quy thi (Giám thị 1, Giám thị 2);

16h25’: 

- Giám thị 1 đến phòng làm việc của Hội đồng thi để nhận đề thi.

- Giám thị 2 hoàn tất các công việc chuẩn bị thi.

16h30’: 
- Kiểm tra niêm phong đề thi có sự chứng kiến của thí sinh; xác nhận tình trạng đề thi và mở đề thi (Giám thị phòng thi mời 02 đại diện thí sinh kiểm tra niêm phong phong bì đựng đề thi và ký biên bản xác nhận tình trạng niêm phong đề thi theo quy định); 

- Phát đề thi cho thí sinh.

16h35’: 
- Thí sinh bắt đầu làm bài thi (thí sinh không được phép ra ngoài trong suốt thời gian làm bài thi).

- Thời gian bắt đầu làm bài thi được tính sau 5 phút kể từ khi phát xong đề thi cho thí sinh. Thời gian làm bài được ghi trên đề thi, giám thị phòng thi ghi thời gian bắt đầu và thời gian nộp bài lên bảng trong phòng thi.
17h35’: Thu bài thi
** Ngày 29 tháng 6 năm 2014 (Chủ nhật). 

a) Sáng ngày 29/6/2014: 
Thi viết, môn Kiến thức chung. Thời gian thi: 180 phút. 
Thí sinh chỉ được mang vào phòng thi những vật dụng theo quy định, gồm: bút viết, thước kẻ (không được sử dụng tài liệu trong khi làm bài thi).

7h15’: Làm thủ tục cho thí sinh vào phòng thi và các công việc chuẩn bị thi:
- Giám thị: Kiểm tra phòng thi, đánh số báo danh của thí sinh;

- Giám thị gọi thí sinh vào phòng thi; kiểm tra giấy chứng minh nhân dân (hoặc một trong các giấy tờ hợp pháp khác: hộ chiếu, thẻ ngành…) của thí sinh; hướng dẫn thí sinh ngồi theo đúng vị trí;

- Ký giấy làm bài thi và giấy nháp theo quy định; phát giấy thi, giấy nháp cho thí sinh; hướng dẫn thí sinh các quy định về làm bài thi, phổ biến nội quy thi (Giám thị 1, Giám thị 2);

7h30’: 

- Giám thị 1 đến phòng làm việc của Hội đồng thi để nhận đề thi.

- Giám thị 2 hoàn tất các công việc chuẩn bị thi.

- Giám thị hành lang: giữ gìn trật tự và bảo đảm an toàn bên ngoài phòng thi; phát hiện, nhắc nhở, phê bình, cùng giám thị phòng thi lập biên bản thí sinh vi phạm nội quy, quy chế của kỳ thi ở khu vực hành lang. Trường hợp vi phạm nghiêm trọng như gây mất trật tự, an toàn ở khu vực hành lang phải báo cáo ngay cho Trưởng Ban Coi thi xem xét, giải quyết. Giám thị hành lang không được vào phòng thi.

7h50’: - Tiến hành thủ tục kiểm tra niêm phong đề thi có sự chứng kiến của thí sinh; xác nhận tình trạng đề thi và mở đề thi (Giám thị phòng thi mời 02 đại diện thí sinh kiểm tra niêm phong phong bì đựng đề thi và ký biên bản xác nhận tình trạng niêm phong đề thi theo quy định); 

- Phát đề thi cho thí sinh.

8h00’:  Thí sinh bắt đầu làm bài thi (thí sinh chỉ được ra ngoài phòng thi sau hơn một nửa thời gian làm bài thi và được sự đồng ý của Giám thị phòng thi).

Thời gian bắt đầu làm bài thi được tính kể từ khi phát xong đề thi cho thí sinh và đọc lại hết Đề thi. Thời gian làm bài được ghi trên đề thi, giám thị phòng thi ghi thời gian bắt đầu và thời gian nộp bài lên bảng trong phòng thi.

11h00’: Thu bài thi

(Khi hết thời gian làm bài thi, giám thị phòng thi yêu cầu thí sinh dừng làm bài và nộp bài thi. Thí sinh nộp bài thi, ghi số tờ, số trang của bài thi đối với từng thí sinh và nộp bài thi cho Giám thị phòng thi, ký, ghi rõ họ tên vào danh sách nộp bài thi).

 
Kỳ thi kết thúc./.
	Nơi nhận: 

- Các Thí sinh dự thi;

- Chủ tịch Hội đồng thi (để B/c);

- Các thành viên Hội đồng;
- Thành viên Ban Coi thi;

- Thành viên Ban Giám sát;
- Lưu VT, Tổng cục THADS.
	TM. HỘI ĐỒNG THI

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH

Đã ký
PHÓ TỔNG CỤC TRƯỞNG 

TỔNG CỤC THI HÀNH ÁN DÂN SỰ

Mai Lương Khôi
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